CIRCULAR
INFORMATIVA
02/2025

4.0\ Ajuntament
% de Moia



AMBIT D’APLICACIO

Aquesta circular va dirigida al personal d’oficines de ’Ajuntament de
Moia, tant funcionari com laboral, i tindra vigencia durant Uexercici
2025 i mentre no sigui modificat el seu contingut.

OBJECTE

Definir el regim horari i la jornada de treball.



La jornada setmanal és de 37,5 hores. S’estableix que la jornada diaria segueix sent de

37,5 hores, pero amb flexibilitat d’entrada i sortida cada dia de dilluns a divendres de

7.00 2 9.00 hores.
» Cadadia 7,5 hores:

» Dilluns, dimarts, dijous i divendres 7,5 hores en horari de mati.

» Dimecres 7,5 hores en horari partit matii tarda (9 a 14h i de 16.30 a 18.30h)

> Tots els dies hi ha flexibilitat horaria d’entrada des de les 7.00 hores.

Horari d'entrada

|’horari de preséncia obligatoria és de 9.00 a 14.00

Dilluns
Dimarts
Dimecres
Dijous
Divendres

7.00 -

9.00

7.00 -

9.00

hores de dilluns a divendres i els dimecres de

7.00 -

9.00

16.00 a 18.30 hores. La resta d’hores fins a les

7.00 -

9.00

7.00 -

9.00

37,5 hores es poden de fer de forma flexible,
mentre a finals de setmana s’hagin realitzat les
hores setmanals estipulades.

El fitxador comptara que la jornada diaria son 7,5
hores.
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